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1. INTRODUCCION

Desde hace unos anos, uno de los retos principales que se planteé el Colegio La
Concepcidén en su estrategia era aprovechar los recursos que aportan las nuevas
tecnologias tanto en la gestién de la informacién como en el proceso de ensefianza-
aprendizaje.

La primera etapa de este reto, que busca incidir en el proceso de ensefianza-
aprendizaje, se plasma en los enormes progresos que ha experimentado la
infraestructura tecnolégica del Colegio gracias a su participacion en los programas

Pizarra Digital y Escuela 2.0 del Gobierno de Aragdn, asi como la progresiva dotacion



de medios tecnoldgicos gracias a la aportacién voluntaria que pagan la gran mayoria
de las familias: se ha dotado de conectividad wifi a todo el centro, sala de informatica,
cuatro aulas dotadas con un ordenador/alumno, 8 aulas con pizarra digital, cafion, un
ordenador en cada aula del centro, sistema interno de comunicacién y megafonia...

Sin abandonar esta primera etapa, el pasado curso 2010/11 el Colegio emprendiod,
junto con todos los centros de Fundacion Educacion Catdlica, la mejora de la gestidn
de la informacién con la contratacion de la plataforma digital Educamos. Dicha
plataforma nos permite trabajar con dato Unico en Administracidn, Secretaria y
Gestidon Académica y abrir un nuevo canal de informaciéon y comunicaciéon con las
familias. Después de un curso de actualizacién de datos y de aprendizaje interno a
principios del curso escolar 2011-2012 decidimos abrirlo a las familias/alumnos de
Educacidon Secundaria. Ante la gran aceptaciéon del servicio por sus funcionalidades
tenemos ahora el gusto de abrir la plataforma digital Educamos a las familias de todo
el centro respondiendo asi, por ejemplo, a sugerencias como la recepcién electrdnica
de las circulares y de los avisos de incidencias.

Esperando la comprension y paciencia que necesita la introduccién de este nuevo

recurso, les presentamos este manual elaborado para facilitar este proceso.

2. ACCESO A LA PLATAFORMA

Para acceder a la plataforma Educamos tenemos que ir a la pagina web del colegio

www.laconcepcionzaragoza.com y pulsar en el hipervinculo “Plataforma Educativa

Educamos”. Al hacer click nos encontraremos con una pagina en la que se nos pide

introducir las claves de usuario y contrasefia entregadas por el Colegio.


http://www.vedrunapamplona.com/

Fecha de hoy viernes, 27 abril 2012
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5 Secundaria pueden tener acceso a la —

plataforma educativa Educi@mos, que Contrasefia:

permite un mejor seguimiento y Entrar s

participacicn en el proceso educative de

sus hijos. — Otvidé mi contrasefia

Una vez introducidas estas claves de usuario y

contrasefia nos aparecera una pantalla de Bienvenido/a MARCO

La direccion del colegio La Concepcidn - FEC te da la bienvenida a la Plataforma Educativa del centro.

bienvenida en la que tendremos que marcar la

A continuacién se mostrard una pantalla con tus datos personales.

CaSI | Ia ”He /el'dO y GCEptO ICIS COHdICiOHGS. .e 7 pa ra Es obligatorio cambiar la contrasefia de acceso por una diferente y definir una pregunta de seguridad.

Si olvidas tu contrasefia utilizaremos esta pregunta para validar tu acceso.

poder  continuar. Al pulsar  “contin

No podris entrar a la plataforma Educativa hasta que no confirmes estos datos y los guardes.
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[] He leido y acepto las condiciones y térmings de uso.

Colegio solo sirven para la primera vez que

Continuar >>

accedamos a la plataforma digital ya que a
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contrasefa. Si esto ocurre, la e
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contestamos correctament

nos recordard la contrasefia\




Os aconsejamos que entre vuestros datos incluyais el teléfono moévil y una direccion de
correo electrénico. Esto ultimo es importante porque asi recibiréis los avisos de
incidencias (ausencias, retrasos...) no soélo en la plataforma sino también en la
direccion de correo electrénico que hayais escrito en esta pdgina.

3. LA PAGINA PRINCIPAL PARA LAS FAMILIAS
3.1 Descripcion de la pdagina principal

A partir de este momento, cada vez que un usuario entre en la plataforma se

encontrard con la siguiente pagina:
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En esta pagina, la principal, ademds del calendario y de las noticias que el Colegio
quiera destacar en el apartado Hoy es noticia aparecen los accesos directos a diversa

informacion.

o’



3.2 El horario de los alumnos

Un icono muy importante es el del horario

O Ver horario de MARCO ]
del alumno/a, que nos permite conocer a

través de simbolos la siguiente informacion (a la que podemos acceder pinchando en

ellos):

e Una escuadra con un boligrafo significa que hay una tarea.
e Una admiracién con fondo amarillo significa que hay una incidencia.

wsn
|

e Una letra “i” dentro de un circulo azul significa que hay un recordatorio.

e Un folio en blanco significa un examen.

Si pinchamos en alguna de las horas del horario en la

gue aparezca alguno de los simbolos, obtendremos la

correspondiente explicaciéon, tal y como trata de
ejemplificar la imagen inferior.
viernes, 27 de abril de 2012 (8:00 - 9:00)

Ciencias sociales, geografia e historia

fercero de Secundaria-A

;Lﬁ'rcvgramacic'ln de clase

Para el préximo dia empezar a hacer el mapa conceptual de los temas 17-18 que elaboraremos por Smart Ideas.

Examenes
Examen tema 4
Tendremos el examen del tema 4: geografia urbana.

Recordatorios
Prdximo examen

Os recuerdo que tendremos el examen de los temas 16 v 19 el prdximo 10 de mayo, jueves, v que sera el
unico examen de teoria de este trimestre ya que los otros dos temas los veremos por mapa conceptual,

m

Para volver de nuevo a la pagina principal pinchamos, en el lateral izquierdo de la
pantalla, en el icono de Educamos (de la parte inferior) o en el logotipo del colegio (de

la parte superior).



3.3 Incidencias

Este icono nos da acceso a la pantalla que aparece a continuacion y en la

. . Incidencias
gue nos podemos enterar de los retrasos, ausencias, etc. de nuestro hijo
en tiempo real (ademads de por correo electrdnico, si éste se facilita como V ya
antes hemos indicado y se ha habilitado esta opcidn en las pestafias Mis

datos/Comunicacion con el centro) y a lo largo de todo el curso.

3.4 Justificar
La pantalla principal también nos da la posibilidad de

Justifi N T ;
ustificar justificar las incidencias, tanto las que ya se han

% 1 producido (pestana Incidencias ya producidas), como las

que se vayan a producir en el futuro (pestafia

Justificacion de ausencias por fechas). En la primera

opcién los padres pueden justificar las ausencias u otras incidencias que requieran
justificacion. En la segunda opcidn se justifican las ausencias antes de producirse (ej.:
visita al médico al dia siguiente) y se pueden justificar las horas exactas que va a faltar
el alumno o el dia/s entero/s. En las dos opciones el programa obliga al padre a escribir

alguna justificacién escrita.

4.5 Entrevistas

Con el icono “Entrevistas” las familias pueden recibir la

solicitud de una entrevista por parte del profesor. Una vez Entrevistas
qgue el padre reciba la solicitud de una entrevista puede [l
aceptar la misma en la pestaia Entrevistas o rechazarla. En -‘ 2
este caso se debera de concretar una nueva entrevista

utilizando el icono Mensajes o por los canales habituales.

3.6 Circulares



A través de este icono se pueden acceder tanto a las
Circulares . _
circulares nuevas como a todas las enviadas a lo largo del
3 curso. Pulsando sobre la circular elegida se abrird en
formato Word o pdf para su lectura e hipotética impresién

en el caso de desearlo.
3.7 Calificaciones

Pulsando este icono se accede a las distintas materias que el .
Calificaciones
alumno cursa en el presente curso escolar. Haciendo click sobre

cada una de ellas se pueden consultar las calificaciones N :\ ) 6
obtenidas en las distintas actividades: exdmenes, correcciones,

lecturas... que el profesor considera adecuado conozca el padre. Hay que entender que
no todos los elementos de evaluacion sean compartidos con los padres ya que es dificil
su ponderacién del 0 al 10: actitud, comportamiento, interés... Asimismo, no
deberemos de realizar “nuestras propias medias” en funcidn de las calificaciones, ya
que cada concepto (un examen, trabajo, correccién...) puede tener una diferente

ponderacion/peso en funcion de sus criterios de calificaciéon reflejados en su

correspondiente programacién didactica.

3.8 Actividades y Servicios

. . ot A lo largo del curso se iran colocando en esta pestafa
Actividades y servicios

/ distintos servicios que los padres (no los alumnos) pueden

9 contratar o confirmar la participacién de sus hijos: fotos de

principio de curso, salidas y excursiones, talleres (en el

futuro se unird comedor, extraescolares...) Al pulsar sobre el icono se mostraran tanto

las actividades disponibles para ese alumno (al pulsar nuevamente sobre ella se

explicard detalladamente) como aquellas en las que el alumno ya estd apuntado.



3.9 Mensajes

A través del icono Mensajes podremos mantener contacto con los

profesores de nuestros hijos a través del correo electrénico interno de

la plataforma Educamos. Este recurso puede resultar, en casos

puntuales, muy util y agil pero es meramente complementario por lo

que su uso deberad respetar las siguientes condiciones:

En ningln caso sustituird al contacto directo a través de entrevistas vy
conversaciones telefénicas, que siguen siendo la via prioritaria de
comunicacion.

No servird para informar de cuestiones para las que la plataforma tiene otro
canal (asistencia, justificacion...)

Debera utilizarse siempre cuidando la formay el tono.

Una vez que hemos pinchado en Mensajes accederemos a una pantalla similar a la del

correo electrénico, en la que aparecerdn los mensajes que hemos recibido por parte

de los profesores (si es que los hay). Hay que tener en cuenta que en esta pantalla sélo

se visualizan por defecto los mensajes nuevos. Los ya recibidos se pueden ver pulsando

sobre la pestafia Solo no leido que se encuentra en la parte superior derecha de la

pantalla.

También podremos escribir nosotros a los profesores pinchando en el icono “Nuevo

/4
mensaje.
Centro de mensajes . Filtro por asunto
—— ~ - —r) i_ |
— 5
3 - | il | - - .
¥ De At Recibido »
7 ADAPTACIONES 27/04/2012 15:14

Mensajes

Wevo meniaje

(.

A Chivar
0
Ebmangr

-«

Cerrar



Tendremos que elegir el profesor de nuestro/a hijo/a al que queremos enviar el
mensaje pulsando en Destinatarios y seleccionando el profesor y podremos adj\ntar

algun archivo si es necesario.

Destinatario(s):
Mingun destinatario seleccionadeo.
Asunto:
Adjuntos:
4
I o
B I USEE=EFA-Y- = I
1
Gua-rd.ar
<«
Cerrar
3.10 Reuniones
Con el icono Reuniones se pueden consultar las reuniones
Reuniones . _— .
convocadas por el Colegio por distintos motivos y que
LJ ’{/ 4 afecten a alguno de nuestros hijos, como por ejemplo, las
2 -

reuniones de principio de curso, excursiones...

3.11 Mis datos
Con el icono Mis datos el usuario podra editar y modificar sus datos
Mis datos
personales en cualquier momento si lo considera oportuno (por
. . . . - o ™
ejemplo, cuando cambia de nimero de teléfono movil, contrasena o |
de direccién de correo electrénico (esto ultimo muy importante para la
comunicacion de incidencias).

3.12 Calendario

El calendario, situado en el menu lateral izquierdo, resulta una

Curso 2011 - 12 “

TEEE ESENE © opciéon muy util. Mientras que el botén Horario de Nombre del

lu Ma M Ju Vi S& Do
' hijo/a limita la vision a la semana en curso, en el calendario puedes

2 3 4 5 & 7 8

Lo e m " mirar lo trabajado en clase tanto en las semanas pasadas como la

3 M4 15 16 7 3 19

previsién en las venideras como examenes ya programados.

30



4. OBSERVACIONES

A continuacion sugerimos algunas cuestiones de vuestro interés para un mejor

aprovechamiento de la plataforma:

La plataforma estd optimizada para utilizar el navegador Mozilla Firefox. Nos
consta que con otros navegadores (Explorer y Google Chrome) también
funciona pero da problemas en algunas ocasiones, por lo que recomendamos el
uso del primero. Si no estd instalado en su ordenador su descarga gratuita se
puede realizar desde la siguiente direccion:

http://www.mozilla.org/es-ES/firefox/fx/

El primer acceso a la plataforma deberia realizarse a través del vinculo en la

pagina web del colegio (www.laconcepcionzaragoza.com). Recomendamos

guardar posteriormente la pdgina del Login (ingreso a la plataforma) en
favoritos o marcadores para hacer mas rapido su acceso.

Dependiendo de la configuracion del ordenador éste puede pedirle la primera
vez si desea recordar la contrasefia en el ordenador cada vez que acceda a esa
pagina. La decisién es suya pero recomendamos NO recordar para evitar que
los hijos puedan acceder a la plataforma con su perfil de padre/madre.

El programa facilita un usuario y contrasefia para cada uno de los padres. Dadas
las diferentes situaciones familiares que se pueden dar el uso de las mismas,
posterior a su entrega, queda a su discrecién.

Hemos generado también usuarios y contrasefias para los alumnos a partir de
32 E. Primaria para que puedan acceder con su propio perfil.

Cuando una familia tenga dos o mas hermanos solo necesitard un mismo
usuario y contrasefia para acceder a todos los hijos. En la pantalla principal
puede cambiar de hijo/a pulsando sobre el hijo/a en cuestion. Para saber que
hijo/a esta activo en ese momento mire en la parte superior derecha de la
pantalla y suimagen y nombre se encuentra junto al suyo.

En el caso de padres y alumnos que dispongan de libros digitales contratados

por el centro (actualmente tercer ciclo de educacién Primaria y Secundaria) se


http://www.mozilla.org/es-ES/firefox/fx/
http://www.laconcepcionzaragoza.com/

puede acceder directamente a los mismos a través del menu lateral izquierdo,
debajo del calendario, Mddulos/Aplicaciones/Mis libros.

En el apartado Hoy es Noticia vamos a intentar reflejar la vida del centro
orientada a las particularidades de cada curso/ciclo/etapa.

La plataforma puede actuar como agenda personal. Si vais al horario de vuestro
hijo y hacéis click en uno de los huecos en blanco veréis como podéis colocar
editar cualquier actividad relacionada o no con el colegio (visita a un médico,
comida familiar...) y ajustar la duracién de la misma.

La Plataforma crece constantemente con las aportaciones/sugerencias de los
mas de cuatrocientos colegios que la usamos actualmente en Espafia. Por ello,
si se producen actualizaciones de vuestro interés os las remitiremos por
mensajeria interna. Ya estamos trabajando en implementar nuevas
funcionalidades: incluir la posibilidad de una “materia” que recoja al final del
dia los deberes globales en los cursos mas bajos; informe diario de comedor;
mensajeria con secretaria/administracion...

La plataforma cumple estrictamente la Ley de Proteccién de datos vigente, por
lo que tanto la mensajeria interna, eventos particulares puestos en la agenda,
contrasefias son privados y no tiene acceso a ello ningin administrador del
sistema.

Para cualquier duda o problema técnico no dude en ponerse en contacto con la

secretaria del centro y le intentaremos dar solucidn lo antes posible.



